ORGANIZACJA SPOTKAN ,,NA ZYWO” - WYKLAD DLA GRUPY PONAD 300 OSOB
Spotkanie jednostronne, gtos moze zabiera¢ jedynie organizator.

Aby uzyska¢ dostep do tworzenia Zdarzenia na Zywo, nalezy korzysta¢ z MS Teams za pomocg pobranej
aplikacji.

Nastepnie nalezy uruchomic¢ opcje KALENDARZ. W tym celu nalezy zgtosi¢ takie zapotrzebowanie do
dziatu IT na adres mailowy: it@wum.edu.pl

Po wejsciu w Kalendarz, nalezy wybrac¢ +Nowe spotkanie >Zdarzenie na zywo.

Q Wyszukiwanie m - o x

Kalendarz St Rozpocznij spotkanie teraz ~+ Nowe spotka:
() pzisisj < > Pazdziemik 2020 -/ Zaplanuj spotkanie
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W kolejnym kroku nalezy uzupetnié Tytut zdarzenia i ewentualne dodatkowe informacje.

Nowe zdarzenie na zywo

- P Konfigurujesz zdarzenie na 2ywo
Aby zaprosic uczestnikow, skopi ten link po zaplanowaniu zdarzenia na zywo i opublik go lub

wyslij w zaproszeniu kalendarza. Dowiedz sie wiecej

Zapros osoby do swojej grupy zdarzenia

Zapros osoby prowadzace

Lokalizacja Organizator

MH
Producent
Poczatek Koniec

15.10.2020 15.10.2020

Strefa czasowa

(UTC+0100 Furana Srodkawa (c7as standardowy)

Nastepnie nalezy przej$¢ do kolejnej strony, klikajgc Dalej.
Na podstronie Uprawnienia zwigzane ze zdarzeniem na zywo nalezy wybraé: Cata organizacja.
Nalezy zjechaé suwakiem i okresli¢ opcje:

Jaki bedzie sposdb produkcji zdarzenia na zywo?


mailto:it@wum.edu.pl

Nowe zdarzenie na zywo

i zostaly wiaczone przez administratora IT

Jaki bedzie sposéb produkgji zdarzenia na zywo?

® Teams

Zamierzasz uzy¢ usugi Teams do udostepniania zawartosci z kamer
internetowych i ekranow prezenterow.

Nagranie dostepne dla uczestnikow

Raport zaangazowania uczestnikow

(O pytania i odpowiedzi

Niektére ztych opdji

Zamknij Wstecz Zaplanuj

Nastepnie klikng¢ Zaplanuj. Kolejne okno pozwoli na udostepnienie wydarzenia innym uczestnikom.

Aby studenci mogli wzigé udziat w spotkaniu, nalezy pobra¢ link uczestnika

WYKEAD
Zapros uczestnikéw
g p— Aby zaprosic uczestnikow, skopiuj link i udostepnij go lub wyslij w zaproszeniu kalendarza
@ Pobierz link uczestnika
czwartek, 15 pazdziernika 2020 Organiggior

11:00-11:30 (30 minut)

MH ™ broducent, Organizator

Czat

$ organizatorem.

X Anuluj spotkanie

Zasoby zdarzenia na zywo Odswiez

Dostepne po zdarzeniu

Zamknij Edytuj

i wklei¢ w czacie wczesniej utworzonego Zespotu (w sktad ktérego wchodzg studenci zobowigzani wzigé
udziat w zajeciach).

Po zaplanowaniu wydarzenie zostanie dodane do kalendarza.

W momencie rozpoczecia wyktadu nalezy klikng¢ dwukrotnie na okno wydarzenia w kalendarzu,
a nastepnie Dotacz > Dofacz teraz.

Zamknij

Dolacz jako producent

WYKELAD

Dofgcz teraz

(#] Dodaj poksj

Nalezy zwrdci¢ uwage, czy mamy wiaczone mikrofon i kamere.



Po uruchomieniu spotkania pojawiajg sie dwa okna: Kolejka oraz Zdarzenie na zywo.

Q Wyszukiwanie @ -

A Popraw swéj widok Powie . 1ub zmien rozdzielczos ekranu, aby \ 'ziec to, co uczestnicy. Zamknij

© WYKEAD 0009 0ucses
Sesja pytari i odpowiedzi jest otwarta
Kolejka Zdarzenie na zywo

Dodaj wideo lub zawartos¢ z zasobnika ponizej The live event hasn't started

L]

Udostepnij
Wycisz wszystkich

Malgorzata . W

Kolejka Zdarzenie na zywo

D

(O Dotacz diwiek systemowns

Pulpit

Po wybraniu pozadanej opcji pojawia sie ona w oknie Kolejka. Nie jest to jeszcze widoczne dla
uczestnikow spotkania.

Q Wyszukiwanie

tus nie przeszkadzat, Bedziesz otrzymywat powiadomienia tylko o pilnych wiadomosciach i od konts jorytetowych. Zmief ustawienia

® WYKeAD 032 kow

Kolejka Pulpit uzytkown Zdarzenie na zywo

The live event hasn't started

Wyslij na zywo poczni

Zawartos¢

Zatrzymaj udost.

Wycisz wszystkich

Aby materiat pojawit sie na ekranach uczestnikéw, nalezy klikng¢ Wyslij na zywo, a nastepnie
Rozpocznij.



©® WYKEAD 0406 0 ucz

Kolejka

Zawartosé

Zatrzymaj udost...
Wycisz wszystkich

Molgorzsta.. We M pulpit

Istnieje mozliwos¢ wyswietlenia uczestnikom jednoczesnie pulpitu/prezentacji oraz obrazu ze swojej
kamery. Te mozliwosci mozna zmienié, wybierajgc jedng z ponizszych ikon:

Kolejka Pulpit uzytkownika; Zdarzenie na zywo s jest aktywne

Wyslij na zywo Zakoticz

Zawartos¢
Zatrzymaj udost.

Wycisz wszystkich

Aby zakonczy¢ spotkanie nalezy klikngé Opusé.

UWAGAI!!

Po kliknieciu Opus¢ nie ma mozliwosci powrotu do spotkania. Zostaje ono bezpowrotnie
zakonczone.

Po zakonczeniu spotkania mozliwe jest pobranie nagrania oraz raportu zaangazowania uczestnikéw.

WYKLAD

Jestes organizatorem,

X Anuluj spotkanie

Zasoby zdarzenia na zywo
Nagranie
Raport zaangazowania uczestnikow
Nagranie dla uczestnikow

~Opgi ane

Nagrani

Nie przesylaj dalej tego zaproszenia. Przejd do aplikaji Microsoft Teams, aby zaprosic wigcej
oséb.

Zamknij




